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トップページのＵＲＬ 
 
１．アーカイブの対象（２００字） 

資料の種類、書籍か文書か写真かなど 
年代 
データ収集の方法あるいは元となったコレクション 

などについて文章で記載、箇条書きは不可 
 
２．アーカイブの特徴（２００字） 

なにがわかるか 
どの方面に役立つか 
想定される利用者 

などについて文章で記載、箇条書きは不可 
 
３．アーカイブの操作性（２００字） 

一覧性 
詳細性、解像度 
反応時間 

などについて文章で記載、箇条書きは不可 
 
４．総合評価（４００字） 

 
課題：インターネットで公開されているデジタルアーカイブまたはデータベースから興味を持ったもの
を１つ選んで紹介する 

様式：Ａ４判１枚両面カラー印刷、余白：天地左右20mm前後、フォント：明朝体 
   サイズ：10-11pt、行間にも気をつけること 
 ※ Microsoft Word での行間の調整「ホーム＞ 行間アイコン ＞段落＞行間オプション「１ページの  

  行数を指定時に文字を行グリッド線に合わせる」のチェックを外す、「最小値」または「倍数」で調整 

表面：氏名欄以下、上記１-４の内容を記載、「タイトル」はこのレポートのタイトルです 
裏面：アーカイブ／デーベースから気に入った資料について解説文を記載し、 

   そのスクリーンショット（ウインド全体を入れ、サイズは適宜変更）を貼り付ける 
※黒字部分は必ず記すこと 
提出期限：１月２４日授業時間 



５．小見出し（下の説明にふさわしく簡潔に） 

気に入ったデータ・画像（上にスクリーンショットを添付）の説明（２００字） 
 
スクリーンショットの方法 
キーボードの Print Screen キーを押す 
貼付先ファイルを開き、カーソルを貼付場所に置く 
メニューバーの 挿入＞ スクリーンショット  ＞スクリーンショットがうすく現れる 
画面の領域 
画像からウインド枠まで含め全体を選択 
（貼付ができたら） 
（図をダブルクリック）＞ 文字列の折り返し ＞上下(O) を選択 


